GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS 2016 DEL
CONSEJO ESTATAL ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA.

Presidencia

Responsable de la documentacion: " Mtra. Laura Elena Fonseca Leal

Cargo: Consejera Presidenta

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccién, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 180 y 181

Volumen: 12 metros lineales aproximadamente

Afo(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016

Ubicacion fisica: Tercer piso, oficina de la Consejera Presidenta, oficina de
asistentes de Presidencia.

, Series ‘ Contenido

Dispoicioneslegales | | | Acuerdos administrativos. -

Convenios ‘ Realizados con el Instituto Nacional Electoral, Tribune
Federal Electoral, Tribunal Electoral del Estadc
Instituciones educativas e Interinstitucionales.

Programas, Informes y Proyectos Programa anual de trabajo, Pleno, Contraloria Interne
Proyecto del presupuesto de egresos, Proyecto de disen:
del material electoral, Proyecto de limite de gasto d
campana, Programas de capacitacion electoral, Proyect
de integracion de organismos desconcentrados.

Poderes legales Relacion de Poderes Legales.

Nombramjgfitos Relacién de Nombramientos




Responsable de la documentacion:

Secretaria Ejecutiva

Lic. Héctor Avilés Fernandez

Cargo: Secretario Ejecutivo

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 170y 176

Volumen: 57 metros lineales aproximadamente

Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Segundo piso, oficina del Secretario Ejecutivo, oficina de
asistentes del Secretario Ejecutivo.

| Programas, Informes y Proyeco

Contenido

Programa anual de trabajo, Calendario Electoral,
Documentacion Electoral, Material Electoral, Presupuesto
de Egreso, Topes de Campana, Programa de Resultados
Electorales Preliminares, Conteo Rapido, Manual de ,
Organizacién, Proteccién Civil, Se=#nin  Penfanineal
Electoral, Ejercicio presupuestal A

Contraloria Interna.

Normatividad

Relacion de normatividad aplicable al C

Actuaciones y representaciones

Gestion Administrativa.

Actas de Acuerdos

Instalacién,  Ordinaria, Extraording
Computo.

Actuaciones

Actas Circunstanciadas, Destruccion de
Certificaciones.

Registros de Inscripcion

Coaliciones, Convenios Electorales,
partidarias, Agrupaciones poli
Representantes de partidos, Partidos P




Independientes.

Constancias

Gobernador Constitucional, Diputados Representacion
Proporcional, Regidores Representacion Proporcional.

Medios de Impugnacién

Revocacion ante el CEEPAC, Tribunal Electoral del
Estado, Tribunal Electoral del Poder Judicial del
Federacion.

Procedimiento Sancionador

Ordinario, Especial

Oficialia de partes

Documentacion recibida, Documentacion despachada.

Volumen

47 metros lineales aproximadamente

Comisiones Distritales Electorales

Informes, Actas  circunstanciadas, Certificaciones,
Dictamen de registro de solicitudes, Acta de Sesién de
Instalacion, Acta de Sesién Ordinaria, Acta de Sesidn
Extraordinaria, Acta de Sesion Permanente, Acta de
Sesion de Computo, Registro de Candidatos ante
Organismos Electorales, Registro de Representantes de
partido, Constancias de Diputados de M~ nrin Dalativua
Medios de Impugnacion

Comités Municipales Electorales

Infformes, Actas  circunstanciadze
Dictamen de registro de solicitudes,
Instalacién, Acta de Sesién Ordina
Extraordinaria, Acta de Sesion P
Sesion de Computo, Registro d
Organismos Electorales, Registro de
Partido, Constancias de Validez y May
Medios de Impugnacién

ANy 4
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Responsable de la documentacion:

Direccién Ejecutiva de Accion Electoral

Mtro. Luis Gerardo LomeIiRdrz |

Cargo: Director Ejecutivo de Accion Electoral.

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext.

Volumen: 1 metro lineal aproximadamente

Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Primer piso, oficina del Director Ejecutivo de Accion
Electoral.

_Series

Prma, Informes y Pryos. |

Contenido

Programa anual de trabajo, Ubi

Integracion Mesas Directivas de Ce
Ley Electoral, Instalacién e integra
Electorales, Estadisticos del padrér
nominal de procesos electorales, Pre
Interna.




Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridicos

1 onsable de la documentacién:
Cargo:
Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.
Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 142
Volumen: 21 metros lineales aproximadamente
Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016
Ubicacion fisica: Segundo piso, oficina del Director Ejecutivo de Asunto
Juridicos

Contenido
Programa anual de trabajo, Capacitacion Juridico Electore
» y asistencia y/o Asesoria juridica, Presidencia, Informe :
77 Contraloria Interna.

| Prormas, Inforesy Proyecos.




Responsable de la documentacion:

Direccion Ejecutiva de Administracion y Finanzas

C.P. Daniel Galvan Rios.

Cargo: Director Ejecutivo de Administracién y Finanzas

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccién, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 162y 163

Volumen: 115 metros lineales aproximadamente

Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Segundo piso, oficina del Director Ejecutivo de
Administracion y Finanzas

: Series
Programas, Informes y Proyectos

Contenido

Programa anual de trabajo, Control Presupuestal, |
Obligaciones Fiscales, Informes Financieros, Contraloria
Interna.

Control de partidas presupuestales y egresos

Servicios Personales, Materiales y suministros, Servicios
Generales, Bienes Muebles e Inmuebles, Gastos financieros.

Robo Extravio y siniestro de bienes muebles

Relacion de robo, extravié y siniestro de bienes inmuebles de
CEEPAC.

Ingresos

Administracion y control de ingresos.

Registros Contables

Libros de Registro Contable, Registro y control de pdlizas de
egresos (cheques y transferencias), Registro y control de
polizas de ingresos, Conciliaciones Bancarias, Pago de
Impuestos y Derechos, Comisiones Distritales Electorales
Comités Municipales Electorales.

ContW Patrimoniales
N

Inventarios, Expedientes de bienes patrimoniales, Bitacoras
de parque vehicular, Vales de combustible, Altas de activos
Bajas de activos.




Direccion de Organizacion Electoral

Responsale de la documentacién: Lic. Migul Santillan Campos

Cargo: Director de Organizacién Electoral

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 114

Volumen: 2 metros lineales aproximadamente

Ano(s): 2006, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica: Primer piso, oficina del Director de Organizacién Electoral

Contenido

Programa anual de trabajo, Presit

Interna, Proyecto de ubicacién y equi
directivas de casilla.

Integracion, Instalacion y funcionamiento de Proceso Electoral

Organismos Electorales.

Cartografia Electoral

S ~ Series
Programas, Informes y Proyectos.

En materia demografica poblacional, D
Estadisticas electorales.




Responsable de la documentacion:

 Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica.

LCC. Juan Carlos Rizzoli Ruiz

Cargo: Director de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 113

Volumen: 1 metro lineal aproximadamente.

Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Primer piso, oficina del Director de Capacitacién Electoral
y Educacién Civica

Programas, Informes y Proyectos.

Series

Contenido

 Programa anual de trabajo, Prevencién de delitc

electorales, Educacion civica-democratica a la ciudadani:
Fomento cultural electoral. Instituciones educativa
Presidencia, Contraloria Interna.

e

Materiales y c)uc%os de capacitacion electoral y

.
1\

Relacion de materiales de capacitacion electoral
educacién civica.




Responsable de la documentacion:

Direccion de Recursos Humanos

Lic. Salvador Hernandez Hervert

Cargo: Director de Recursos Humanos

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 113

Volumen: 14 metros lineales aproximadamente

Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Segundo piso, oficina del Director de Recursos Humanos

| Prorama Informes royetos.

Programa anual de trabajo, Capacitacion, Proyecto d
manual de organizacion y catalogo de puestos, Proyeci
de normas y criterios técnicos en materia administrativ:
Proyecto de planeacion de necesidades de recursc
humanos, Presidencia, Contraloria Interna.

Expediente unico de personal.

Personal de base, Personal eventual, Comisione
Distritales Electorales, Comités Municipales Electorale:
Delegados.

Néminas

Personal de base y eventual, Descuentos, Prestaciones.

T

/

cio

IMSS, INFONAVIT, Impuesto sobre la renta, Impuest
estatal sobre némina.

.




Responsable de la documentacion:

Direccion de Recursos Materiales

LCC. Veronica Bravo Espinoa

Cargo: Directora de Recursos Materiales

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 171

Volumen: 21 metros lineales aproximadamente

ARo(s): 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacidn fisica:

Tercer piso, oficina de la Directora de Recursos Materiale:

| _ Series
Programas, Informes y Proyectos.

" Programa anual de

Contenido

trabajo, Programa anual ¢
adquisiciones, Presidencia, Contraloria Interna.

Proceso de adquisicion, servicios y obra.

Adjudicaciones  directas, Invitaciones  restringida

Licitaciones publicas.

Control deWrios, recepcion, almacenaje y trafico

Control de inventarios, recepcién, almacenaje y trafic
interno.

irftdrno. y?
VT
/4
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Responsable de la documentacion:

Direccién de Comunicacion Electoral
LCC. Ruth Ramirez Torres

Cargo: Directora de Comunicacion Electoral

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 120

Volumen: 4.32 metros lineales aproximadamente

Ano(s): 2001, 2003, 2006, 2007, 2008, 2009, 2010, 2011, 2012,

2013, 2014, 2015,2016

Ubicacién fisica:

Primer piso, oficina de la Directora de Comunicacion
Electoral

Series Contenido

' Programas, Informes y Proyectos. ~ Programa anual de trabajo, Ev

Promocién al voto, Estrategias de dif
social, Campana difusiéon de delitos
aplicacion del programa de moni
comunicacion, Presidencia, Contraloi

Materjal audiovisial

Material en video, Material en audio

\Pupli

Cl

Revistas, Libros.
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Responsable de la documentacion:

" Direccién de Sistemas

Mtro. Edgar Gerardo Sanchez Salazar |

Cargo: Director de Sistemas

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccién, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 173

Volumen: 1 metro lineal aproximadamente

Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Tercer piso, oficina del Director de Sistemas

| rogras, Infores Pyecos.

" Contenido

~ Programa anual de trabajo, Adminis

datos, Politicas y lineamientos
administracion de procesos,
aprovechamiento de infraestruct:
telecomunicaciones, Administracion
de capacitacion, Programa de
preliminares, Evaluacién al desempe
Bitacora de servicios a los equipos ¢
impresion, Presidencia, Contralori:
Ejecutiva.

12




Responsable de la documentacién:

Coordinacién de Archivos

Lic. Rafael Renteria Armendariz

Cargo: Coordinador de Archivos

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 140

Volumen: 1 metro lineal aproximadamente

Ano(s): 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Primer piso, oficina del Coordinad~r A~ Archivine

| s
Programas, Informes y Proyectos.

Contenig

Programa anual de trabajo, Com
de Acceso a la Informaciéon F
materia de archivos, Presidencia,

instrumentos y herramientas de control archivistico.

Cuadro General de Clasificacion
Disposicion Documental, Guia
Inventarios, Formatos de control &

Transferencias primarias.

Archivo Histérico, Baja documentz

Transferepgiags-$écundarias

13




Responsable de la documentacion:

Contraloria Interna

C.P. Emanuel Medina Salinas

Cargo: Contralor interno

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccién, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 150

Volumen: 15 metros lineales aproximadamente

Ano(s): 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Segundo piso, oficina del Contralor Interno

| e
Programas, Informes y Proyectos.

Contenido

Programa anual de trabajo, Finan

Patrimoniales, Reglamentacién cc

Acuerdos administrativos.

Acuerdos.

Auditorias

Gestion financiera, Cumplimiento

Revisiones, verificaciones y visitadurias.

Delegaciones, Comisiones Distrit
Municipales Electorales, Especial

Quejas y denuncias de actos administrativos

Investigaciones.

Procedimientos administrativos

Auditoria superior del Estado

Coordinacién técnica.

Declaracioneg patrimoniales

Inicio, Modificacién, Conclusion.

Tfrega recepcion

14



| o Unidad de Fiscalizacion
Responsable de la documentacion:

Lic. gard Uriel Morales Ramirez.

Director de la Unidad de Fiscalizacién

Domicilio:

Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccién, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono:

(444)8-33-24-70 ext. 161

Volumen:

21 metros lineales aproximadamente

2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Segundo piso, oficina de la Directora de la Unidad de
Fiscalizacion

| Programs,loes y Proyctos.

Programa anual de trabajo, Infc
Presidencia, Comisién Perman
Secretaria  Ejecutiva, Adn
Prerrogativas y Partidos Politi
Publica, Contraloria Interna,
Comunicaciéon

Fa .
Capacitaciop y 3€6<oria

Materiales y documentacion de

15




Unldad de infbrma(:lon Publica y Documentacion Electoral

Responsable de la documentacion: Lic. Isaura Carrillo Martinez
Cargo: Encargada de la Unidad de Informacion Pdblica y
Documentacién Electoral.
Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.
Teléfono: (444)8-33-24-70 ext. 130 y 131
Volumen: 35.5 metros lineales aproximadamente
Ano(s): 2008, 2009, 2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015,2016
Ubicacién fisica: Primer piso, oficina de la Directora de la Unidad de
Informacién Publica y Documentacién Electoral
| e — . W— Contemdo
Progra,lnoresProyecto. Programa anual de trabo Camtac:on Proyectos de
convenios de colaboracién, Comité de Informacion, Comision

Estatal de Garantia de Acceso a '~ !~f~rmen iAn Bihlinn
Presidencia, Contraloria Interna.

Informacién publica de oficio

Informacion reservada Catadlogo de acuerdos de r¢
desclasificacion de reserva.
Solicitudes Informacién, Proteccion de datos pers
Comision Estatal de Garantia de Acceso a la Informacion  Quejas, Requerimientos, Verificacion
Publica
Unidades de enlace , Comisiones Distritales Electorales
N 7 Electorales.

aos personajes
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Responsable de la documentacion:

Unidad de'Prerrogativas y Partidos Politicos

Lic. Lizbeth Lara Tovar.

Cargo: Directora de Unidad de Prerrogativas y Partidos Politicos

Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccién, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70

Volumen: 1.5 metros lineales aproximadamente

Aino(s): 2014, 2015,2016

Ubicacion fisica:

Tercer piso, oficina del Director de Unidad de Prerrogativas
y Partidos Politicos

Programas, Informes y Proyectos.

~ Contenido

"Programa anual de trabajo, Presidencia.

Registros

Yl

Coaliciones, Convenios Electorales, Convenio alian
partidarias, Agrupaciones politicas estata
Representantes de partidos, Partidos Politicos, Candidz
Independientes
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Direccién de Finanzas

| sponabl de la documentacion: C.P. Claudia Marcela Ledesma Gonzalez

Cargo: Directora de Finanzas
Domicilio: Sierra Leona #555, Lomas 3era Seccion, C.P. 78216, San
Luis Potosi, S. L. P.

Teléfono: (444)8-33-24-70

Volumen: No contiene, area de nueva creacién.

Ano(s): 2016

Ubicacion fisica: Segundo piso, oficina de Direccidn de Finanzas.
Mtra. »nseca Leal.

F Comité.
C Mtro. E zar.
ot o — e
Lic. Rafae T 2z,
Coordingpelr rmacion.
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