PLAN DE CAPACITACION
A COMISIONES DISTRITALES ELECTORALES Y COMITES MUNICIPALES ELECTORALES

Con fundamento en el Articulo 58, Fraccion VIII de la Ley Electoral del Estado de San Luis Potosi, se presenta el siguiente PLAN DE
CAPACITACION A CDE Y CME con el objetivo de brindar capacitacion a los integrantes de las Comisiones Distritales Electorales y Comités
Municipales Electorales para contar con ciudadanos aptos tanto en el desempefio de las funciones electorales que tendran a su cargo durante el
Proceso Electoral 2014 — 2015, como en el debido cumplimiento de sus obligaciones administrativas, financieras y contables.

TEMAS RESPONSABLE DIRIGIDO A
DIRECCION EJECUTIVA DE ACCION ELECTORAL
OBJETIVO
Establecer las directrices generales bajo las cuales se preparara a los funcionarios electorales encargados de capacitar y brindar una asesoria juridica permanente a los
integrantes de las Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales, asi como los criterios que estos deberan seguir.
DICIEMBRE | 1°BLOQUE: Director Ejecutivo de Asuntos Coordinadores Juridicos. | 10/ diciembre / 2014 Oficinas de cada CDE y
2014 1. Relacion INE y CEEPAC. Juridicos Asistentes Juridicos. al 26 / diciembre / 2014 CME.
2. Organismos electorales. Integrantes de las CDE y
3. Integracion y atribuciones del CME.
organo electoral (CME o CDE).
4. Sesiones.
5. Registro y sustitucién de
representantes de Partido
Politico y Candidatos
Independientes.
6. Informes y consultas al
CEEPAC.
7.  Precampafias electorales.
8.  Candidato independiente.
9. Denuncias por infracciones a la
Ley Electoral del Estado.
FEBRERO 2° BLOQUE: Director Ejecutivo de Asuntos Coordinadores Juridicos. | 10/ febrero /2015 Oficinas de cada CDE y
2015 1. Formas de participacion Juridicos Asistentes Juridicos. al 25/ febrero / 2015 CME.
partidaria y en su caso del Integrantes de las CDE y
Candidato Independiente. CME.
2. Registro de Candidatos.
3. Campaiias Electorales.
4. Medios de Impugnacion.
5. Observadores Electorales.
ABRIL 3° BLOQUE: Director Ejecutivo de Asuntos Coordinadores Juridicos. | 1/abril /2015 Oficinas de cada CDE y
2015 1. Registro de representantes de Juridicos Asistentes Juridicos. al 19/ abril / 2015 CME.
partido ante las mesas Integrantes de las CDE y
directivas de casilla. CME.




DIRIGIDO A

TEMAS RESPONSABLE

2. Registro de observadores
electorales.

3. Debates entre los candidatos.

4.  Delitos electorales.

5. Material electoral.

6.  Escrito de protesta.

MAYO 4° BLOQUE:

2015 1. Mesa directiva de casilla.

2. Sustitucién de representantes
de partido ante la mesa
directiva de casilla.

3. Jornada Electoral.

4.  Entrega, recepcion y resguardo
de paquetes electorales.

5. Cdémputo electoral.

6. Recuento parcial y en su caso
total de la votacion.

7. Medios de impugnacion.

Director Ejecutivo de Asuntos
Juridicos

Coordinadores Juridicos.
Asistentes Juridicos.
Integrantes de las CDE y
CME.

5/ mayo /2015
al 22 / mayo / 2015

Oficinas de cada CDE y
CME.

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OBJETIVO
Capacitar a los integrantes de Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales para el debido cumplimiento de sus obligaciones administrativas, financieras y
contables.
ENERO 1. Llenado de formatos: Jefatura de Comisiones Presidentes de CDE y 2 /enero /2015 Reuniones distritales.
2015 - Concentrado de gastos. Distritales Electorales y Comités CME. al 10/ enero / 2015
Estado de cuentas. Municipales Electorales. Auxiliar administrativo del
Acumulado. CDE y CME.
Pélizas de cheques.
Detalle de informacion.
Desglose de cuenta.
Péliza de caja chica.
Recibo de honorarios.
- Formato de viticos.
2. Facturacion electronica.
1. Lineamientos Generales de Jefatura de Comisiones Presidentes de CDE y 16/ enero/ 2015 Reuniones distritales.
CDE y CME. Distritales Electorales y Comités CME.
Municipales Electorales. Auxiliar administrativo del
CDE y CME.
FEBRERO 1. Seguimiento y supervision del Jefatura de Comisiones Presidentes de CDE y 2 [ febrero /2015 Reuniones distritales.
MARZO llenado de formatos. Distritales Electorales y Comités CME. al 10/ febrero / 2015
ABRIL 2. Seguimiento y supervision de Municipales Electorales. Auxiliar administrativo del
2015 la facturacion electronica. CDE y CME.




DIRIGIDO A

TEMAS RESPONSABLE

2 [ marzo /2015
al 10 / marzo / 2015

2/ abril /2015
al 10/ abril / 2015

generales.
3. Cierre de saldos bancarios.

Municipales Electorales.

Auxiliar administrativo del
CDE y CME.

MAYO 1. Gastos de la Jornada Electoral. | Jefatura de Comisiones Presidentes de CDE y 15/ mayo / 2015 Reuniones distritales.
2015 Distritales Electorales y Comités CME. al 23 / mayo / 2015
Municipales Electorales. Auxiliar administrativo del
CDE y CME.
JUNIO 1. Gastos extraordinarios de la Jefatura de Comisiones Presidentes de CDE y 1/ junio / 2015 Reuniones distritales.
2015 Jornada Electoral. Distritales Electorales y Comités CME. al 7 /junio /2015
Municipales Electorales. Auxiliar administrativo del
CDE y CME.
JULIO 1. Cierre de oficinas. Jefatura de Comisiones Presidentes de CDE y 8 /julio/ 2015 Reuniones distritales.
2015 2. Saldo en ceros de gastos Distritales Electorales y Comités CME. al 31/ julio de 2015

DIRECCION DE EDUCACION CiVICA Y CAPACITACION ELECTORAL

OBJETIVO

Brindar los conocimientos necesarios sobre el desarrollo de la Jornada Electoral, el procedimiento de la integracién de las mesas directivas de casilla, la logistica de la Jornada
Electoral, las funciones de la estructura operativa y el procedimiento de los cémputos municipales y distritales. Con la finalidad de hacer frente a cualquier contingencia que

pudiera suscitarse, con respecto de la preparacion y desarrollo de la Jornada Electoral.

ENERO
2015

Organismos electorales. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ febrero / 2015 Oficinas de cada CDE y
1.1 Consejo Estatal Electoral. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ febrero / 2015 CME.
1.2 Comités Municipales Integrantes de las CDE y
electorales. .
1.3 Comisiones Distritales
Electorales.
1.4 Juntas Distritales Ejecutivas del
INE.
1.5 Mesas Directivas de Casilla.
Cargos de eleccion a renovarse en Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ febrero / 2015 Oficinas de cada CDE y
el Proceso Electoral 2014 - 2015. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8 / febrero / 2015 CME.
2.1 Elecciones Estatales. Integrantes de las CDE y
2.2 Elecciones Federales. CME.
Mesa de casilla tnica. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ febrero / 2015 Oficinas de cada CDE y
Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ febrero / 2015 CME.

3.1. Concepto de casilla tnica.
3.2. Integracién de casilla Gnica.

Integrantes de las CDE y
CME.




DIRIGIDO A

TEMAS RESPONSABLE

3.3. Atribuciones de funcionarios.
3.4. Flujo de Votacion.

Estructura operativa. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/febrero / 2015 Oficinas de cada CDE y
4.1. Capacitadores Asistentes Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ febrero /2015 CME.
Electorales. Integrantes de las CDE y
411, Actividades. CME.
412. Areasde
responsabilidad.
4.2. Coordinadores Electorales.
4.2.1. Actividades.
4.3. Verificadores Electorales.
4.3.1. Actividades.
Proceso Electoral 2014 — 2015. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/febrero / 2015 Oficinas de cada CDE y
Eleccion concurrente. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ febrero /2015 CME.
5.1 Preparacion de la Eleccion. Integrantes de las CDE y
5.1.1 Procedimiento de CME.
integracion de mesa directiva de
casilla unica.
Verificacion de la integracion de la Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ febrero / 2015 Oficinas de cada CDE y
mesa directiva de casilla tnica. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ febrero /2015 CME.
6.1. Verificacion de la entrega de Integrantes de las CDE y
notificaciones. CME.
6.2. Verificacion de la Primera
Etapa de Capacitacion.
6.3. Verificacion de la entrega de
Nombramientos.
6.4. Verificacion de la Segunda
etapa de Capacitacion.
6.5. Verificacion de los
Simulacros.
6.6. Verificacion de la sustitucion
de Funcionarios de MDC.
ABRIL Entrega de material Electoral a Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ abril / 2015 Oficinas de cada CDE y
2015 Funcionarios de Mesas Directivas de | Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ abril / 2015 CME.
Casilla. Integrantes de las CDE y
1.1.  Relacién de agendas de .
entrega.
1.2. Logisticay entrega a
presidentes de mesa directiva
de casilla unica.
Validacion de votos. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ abril /2015 Oficinas de cada CDE y
2.1. Votos validos. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ abril / 2015 CME.




TEMAS RESPONSABLE

DIRIGIDO A

2.2.  Votos nulos.

Integrantes de las CDE y

CME.

Jornada Electoral. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ abril / 2015 Oficinas de cada CDE y

3.1. Instalacion de la Casilla. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ abril / 2015 CME.

3.9 Votacion. Integrantes de las CDE y

3.3.  Conteo de votos. CME.

3.4. Llenado de Actas.

3.5. Integracion de los Paquetes

Electorales.
3.6. Publicacién de los resultados
y remisién de los paquetes.

MAYO Logistica de la Jornada Electoral. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ abril / 2015 Oficinas de cada CDE y
2015 1.1. Instalaciones de casillas. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ mayo /2015 CME.

1.2. Incidentes de la Jornada. Integrantes de las CDE y

1.3. Clausura de las Casillas. CME.

Recepcién de Paquetes Electorales | Director de Educacion Civica y Coordinadores de 1/ abril /2015 Oficinas de cada CDE y

a los Organismos Estatales. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ mayo /2015 CME.

21, Necesidades. Integrantes de las CDE y

2.2. Entrega. CME.

Computos. Director de Educacién Civica y Coordinadores de 1/ abril /2015 Oficinas de cada CDE y

3.1.  Municipales. Capacitacion Electoral. Capacitacion. al 8/ mayo /2015 CME.

3.2. Distritales.

Integrantes de las CDE y
CME.

DIRECCION DE SISTEMAS
OBJETIVO

Capacitar a los integrantes de las Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales en el uso del software desarrollado para cada una de las etapas del
Proceso Electoral 2014 - 2015.

MARZO 1. Sistema para el registro de Director de la Direccion de Integrantes de las CDEy | 2/marzo /2015 Oficinas de cada CDE y
2015 Diputados por Mayoria Sistemas. CME. al 6/ marzo /2015 CME.
Relativa.
1. Sistema para el registro de Director de la Direccion de Integrantes de los CME. 2/ marzo /2015 Oficinas de cada CDE y
Ayuntamientos. Sistemas. al 6/ marzo /2015 CME.
ABRIL 1. Sistema de computos Director de la Direccion de Integrantes de las CDE. 20/ abril / 2015 Oficinas de cada CDE y
2015 distritales. Sistemas. al 24 / abril / 2015 CME.
MAYO 1. Sistema de computos estatales | Director de la Direccién de Integrantes de los CME. 27 | abril / 2015 Oficinas de cada CDE y
2015 y municipales. Sistemas. al 4/ mayo /2015 CME.




TEMAS RESPONSABLE DIRIGIDO A

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

OBJETIVO

Capacitar y dar a conocer a las Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales temas relativos a la transparencia, rendicién de cuentas, proteccion de datos
personales y archivos de conformidad con el calendario electoral aprobado por el pleno del Organo Electoral para el cumplimiento de las diferentes etapas del proceso electoral

2014 - 2015.
DICIEMBRE 1. Induccién. Director de la Unidad de - Integrantes de las CDEy | 1/diciembre /2014 Reuniones distritales.
2014 Transparencia y Acceso a la CME. al 31/ diciembre / 2014
Informacién Publica.
MARZO - 1. Tratamiento de la informacion Director de la Unidad de - Integrantes delas CDEy | 2/marzo /2015 Reuniones distritales.
MAYO contenida en expedientes de Transparencia y Acceso a la CME. al 29 / mayo / 2015

2015 registro. Informacién Publica.

2. Solucién oportuna respecto de
las solicitudes de acceso a la
informacion.

COORDINACION DE ARCHIVOS

OBJETIVO

Entablar una comunicacion efectiva y constante con los responsables de Archivo de Tramite de cada Comision Distrital Electoral y Comité Municipal Electoral, a efecto de orientar
a dichos responsables en la integracidn de expedientes y la realizacion de algunos trabajos técnicos archivisticos, y con esto, evitar el extravio de documentos o expedientes
generados por dichas oficinas en el Proceso Electoral 2014-2015.

DICIEMBRE 1. Induccién. Coordinador de Archivos. - Integrantes de las CDEy | 1/diciembre /2014 Reuniones distritales.
2014 CME. al 31/ diciembre / 2014
MARZO - 1. Entrega completa de archivos, Coordinador de Archivos. - Integrantes delas CDEy | 2/marzo /2015 Reuniones distritales.
MAYO CME. al 29 /mayo /2015
2015
CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO

Asesorar a los presidentes Consejeros de las Comisiones Distritales Electorales y Comités Municipales Electorales en cuanto al cumplimiento de las obligaciones establecidas en
los articulos 56 fraccion XX, 102 y 104 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de San Luis Potosi, asi como capacitarlos en el llenado
de los formatos de la declaracién patrimonial y resolver dudas especificas al respecto.

ABRIL 1. Contenido y llenado de Contraloria interna. - Presidentes de las CDEy | 9/abril /2015 Reuniones distritales.
2015 formatos. CME.

10/ abril / 2015




TEMAS RESPONSABLE DIRIGIDO A

16/ abril / 2015

17 [ abril / 2015

23 / abril / 2015

24 | abril / 2015




