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POLITICAS DE VIATICOS
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I. Introduccion

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 31 de la Constitucién Politica del
Estado y 59 de la Ley Electoral de la propia Entidad Federativa, el Consejo Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana es un organismo de caracter permanente,
auténomo, independiente en sus decisiones y funcionamiento; con personalidad
juridica y patrimonio propios; encargado de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y reglamentarias de la materia electoral; de preparar,
desarrollar y vigilar los procesos electorales estatales y municipales; asi como los
procesos de referéndum y plebiscito.

En virtud de ser el drgano maximo en materia electoral en San Luis Potosi,
circunseribe su actuacién y funcionamiento a todo el Estado, asi como, a otras
entidades de nuestro pals, motivo por el que sus funcionarios deben trasladarse, ya
sea, al interior del Estado o a otros estados de la Republica, para efectos de atender
las funciones propias de sus puestos o las comisiones que les sean encomendadas.

En ese sentido, es necesario proporcionarles viaticos, entendiendo por éstos, la
prevencion, en dinero, de lo necesario para el sustento de guien hace un viaje, para
efecto de que atiendan a sus obligaciones y tareas encomendadas.

ii. Objetivo

Proveer al personal del Consejo de lo necesario para atender las funciones propias de
sus puestos o las comisiones que les sean encomendadas, fuera del lugar de trabajo,
garantizando de esta manera, el cumplimiento de las obligaciones constitucicnales y
legales del Consejo Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana.

itl. Generalidades

1. Para atender las funciones propias de sus puesios o las comisiones que les
sean encomendadas, fuera del lugar de trabajo, el personal del Consejo

recibira, en su caso, viaticos para cubrir gastos de alimentacion, hospedajes

peajes o derechos por uso de carretera, pasajes y combustible.
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2. Las tarifas de vidticos son las siguientes:
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a) Para personal comisionado por un tiempo menor a 24 horas, con retorno el
mismao dia (Cuota diaria en pesos):

Consejero Presidente y Consejeros Ciudadanos

Secretarios y Directores Generales, Directores de Area, Jefes de Departamentoﬁ 5 50
%personal operativo 1‘4 '

b) Para salidas al interior del estado personal comisionado por un tiempo mayor
a 24 horas (Cuota diaria en pesos).

) Desayuno 7
ida 250
Consejero Presidente y Consejeros 22?; 250 1,550
psudacﬁanos - 900
Desayund 120/
‘ Comida 200 { 420
Secretarios y Directores Ejecutivos Cena 200 ’ ‘
' Hotel 900 |
i Desayuno 100
i Comida 200 00
Directores de Area, Jefes de Departamento Cena 200 '
Hotel 700
Desayuno 100
i [ ) {Comida 200 1,200
‘F’ersona operativo :Cena 200
N Hotel 700
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¢) Para salidas a nivel nacional personal comisionado por un tiempo mayor a 24
horas (Cuota diaria en pesos):

T me———
! Desayuno 210
|Consejer0 Presidente y Consejeros e 420 2,350
iCiudadanos Sl i
Hotel 1300
| Desayuno 157
Comida 315 p—
Secretarios y Directores Ejecutivos Cena 315 ’
; ' Hotel ' 1300
Desayuno 105
E ‘ Comida 210 4 a0
Directores de Area, Jefes de Departamento [Cena 210 ’
Hotel 900
Desayuno 105
%Personal operativo Comie e L
Cena 205
Hotel 200

3. Los vidticos estan sujetos a comprobacion.

4. La autorizacion de viaticos por montos distintos a los sefialados como maximos,
se oforgaréa a criterio del superior jerarquico, en funcion del lugar de destinc y la
duracion de la comision a desempenar.

5. En el caso de viaticos para cubrir hospedajes, peajes o derechos por uso de
carretera, pasajes y combustible, se determinaran segun destino y duracion de
la comision que se indique.

"

4

.‘,ﬁ

6. En ningln caso procedera el pago de viaticos relativos al conceplo de
hospedaje, por comisiones de trabajo a desarrollar dentro del perimetro que,
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corresponda al municipio de adscripcion laboral, o que en total implique un
desplazamiento menor a 100 kildmetros, salvo que por necesidades del servicio
o por causas de fuerza mayor, deba permanecer en el lugar, para lo gue debera
entregarse en todo caso, la autorizacion del superior jerarquico.

iV. Procedimiento.

1. El personal del Consejo preferentemente presentara a la Direccidon Ejecutiva
de Administracién y Finanzas, la solicitud de viaticos con por lo menos 24
horas de anticipacion a la fecha de partida. A dicha solicitud, debera anexar
Carta de Comision, con la firma de su jefe inmediato del area que
corresponda, especificando la duracion, destino y el proposito de la comision.
En caso de comisiones fuera del Estado que requieran la compra de boletos de
avién, se haran del conocimiento de la Direccién Ejecutiva de Administracion y
Finanzas con por lo menos dos dias de anticipacion a la salida, para gue se
efectué el tramite para la compra de los mismos. ‘

2. La Direccién Ejecutiva de Administracion y Finanzas procederd a la
elaboracion del cheque respectivo, entregando al personal del Consejc que lo
haya solicitado.

3. Al término de la comisién, Preferentemente dentro de los cinco dias habiles
siguientes, se entregardn los comprobantes que amparen el gasto,
debidamente firmados por el comisionado, adjuntando a éstos el formato de
comprobacién de gastos debidamente requisitado.

4. En caso de que dentro de los cinco dias habiles siguientes al termino de la
comision, no se hayan comprobado debidamente los gastos efectuados, éstos
podran ser descontados por nomina del personal del Consejo.

5, Se podra aceptar hasta un equivalente al 10% sobre los viaticos a nivel
Nacional y un 15% sobre los vidticos al interior de Estado, para consumo de
alimentos sin comprobante fiscal.

G.V\-{,\Io se acepta comprobacién de gastos no relacionados con la comisién, asi
™ - . .
chmo consumo de bebidas alcohdlicas y cigarros.
by,
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