POLITICAS DE OPERACION DURANTE LA
MANIPULACION DE DOCUMENTOS

&= Previo a la manipulacién documental, toda
1= -1 persona debera utilizar cubre bocas y careta
—. de proteccién, lavar sus manos con agua y
jabén e higienizar sus manos con gel
desinfectante.

Una vez que sus manos estén higienizadas, se
colocardn los guantes desechables que seran
suministrados por el area de recursos materiales a las
Direcciones y Organismos Desconcentrados.

Durante la manipulacion e
intercambio documental, la
persona deberd utilizar los
v guantes en todo momento. En
- caso de que estos se rasguen o
rompan, debera retirarlos,
desecharlos y repetir los pasos anteriores.
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Durante el manejo, consulta y/o traslado de los
documentos, el servidor publico debera tener el
contacto estrictamente necesario con personal de
otras areas, manteniendo las medidas de higiene y
sana distancia correspondientes. _

Asimismo, debera evitar la ﬁ
acumulacion de expedientes

en el area de trabajo.

Una vez que haya finalizado la manipulacion de
documentos, y sin retirarse los guantes, deberd
realizar el proceso de desinfeccién de la superficie de
trabajo.

Se quitard los guantes tomandolos del borde,
comenzando por las mufecas y finalizando con los
dedos, para que al retirarlos queden volteados y los
desechara en el bote para basura destinado para tal
fin dentro del
— ; é e :inmueble. Al
nalizar esta
il = = tarea, debera
desinfectar las
~&— Mmanos con gel
?‘ 7 : % desinfectante y
en cuanto le sea
posible con agua

y con jabon.

MEDIDAS SANITARIAS A IMPLEMENTAR
DURANTE EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.

Uso del Equipo de Proteccion Personal 7
obligatorio, consistente en cubre bocas y Il‘
en su caso caretas y guantes. /

No tocarse por ningtiin motivo la nariz, boca y ojos

con las manos sucias.
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P N Q & Limpiarydesinfgctar
& " : superficies y objetos
- de uso comun, sitios
= \ ‘ cerrados, espacios de
reunion, con solucion
1 ‘ desinfectante.
Mantener una sana distancia (al ’ ’
menos a 1.5 m entre personas) durante
los contactos. ‘ ‘
Abra una ventana. Aumente el caudal de
“ventilacion natural” en los lugares cerrados.

Tomar roles especificos con el objeto de evitar el
cruce y traspaso de documentos.
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Instructivo

De Atencidn Sanitaria y
Proteccion de la Salud ante la
pandemia por el COVID-19, para el
desarrollo del Registro de
Candidaturas ante los CDE, CME
y el Consejo Estatal Electoral y de
Participacion Ciudadana para el
Proceso Electoral Local
2020-2021.




Todas las medidas senaladas son de
observancia obligatoria para toda
persona que participe, de manera directa
o indirecta, en el registro de las y los
aspirantes a Candidaturas, y tienen por
objeto regular su actuacion, asi como
implementar las medidas pertinentes
para proteger la salud de la ciudadania
potosina y prevenir la dispersion y
transmision de la pandemia COVID-19.

Fechas
Periodo

16 al 22 de febrero

17 al 23 de febrero

22 al 28 de febrero

Registro
Gubernaturas
Diputaciones MR

Diputaciones RP
y Ayuntamientos

REGISTRO DE CANDIDATURAS

Los Partidos Politicos que deseen realizar su
registro de candidatas y candidatos, deberan
realizarlo previamente a

través del SER (Sistema

Estatal de Registro), en el ¢

cual una vez capturados

los datos de la solicitud y

cargado los archivos
correspondientes,

arrojara una cita en la que se

especificara el dia, hora y cede (CDE, CME,
CEEPAC) a la que tendran que asistir a
presentar la solicitud de registro de manera
fisica. Lo anterior con el objeto de evitar
aglomeraciones.

PARAMETRO DE ACCESO A LAS
INSTALACIONES DE LOS CDE, CME Y CEEPAC

Unicamente se permitira el acceso del representante
acompanado de una persona que lo asista.

@ Queda estrictamente prohibido el ingreso a las
instalaciones de los Organismos Electorales con
acompanantes extras o menores de edad.

@ No se permitira la entrada a prensa de ningiin medio
de comunicacién. En el caso, las y los representantes
de los Partidos Politicos, asi como las y los Candidatos
podran realizar sus entrevistas fuera de las
instalaciones de los Organismos Desconcentrados.

@ El tiempo estimado de registro es de
aproximadamente siete minutos, no se deberd
prolongar la permanencia en la sede del organismo
que corresponda.

@ No se permitira la entrada de personas que no porten
cubre bocas y/o caretas de proteccién sanitaria.

@ La practica de la etiqueta respiratoria: cubrirse la
nariz y boca al toser o estornudar, con un pafuelo
desechable o el angulo interno del brazo. Es
necesario lavarse las manos después de limpiarse la
nariz.

FILTROS SANITARIOS D -
<o

M Se instalara un filtro sanitario en las instalaciones de
cada Organismo Desconcentrado y del Consejo
Estatal Electoral y de Participacién Ciudadana.

W Se realizara la verificacion de equipo de proteccion
sanitaria de las personas que acceden a las sedes.

B Se debera realizar la toma de temperatura, aquellos
casos en los que marque una temperatura superior a
los 37°, no se le permitira la entrada a la cede, debiendo
comunicar lo anterior inmediatamente a la o el
coordinador administrativo correspondiente.

B Se debera mantener a la entrada de las instalaciones
un tapete sanitizante, verificando la desinfeccion
consiente del calzado.

MESAS DE REGISTRO

@ En el caso de los CDE Y CME se instalara una mesa con
funcionarios, encargados de la recepcion de la
solicitud de registro y verificaciéon del expediente del
candidato.

@ En el supuesto de registros ante el Consejo Estatal
Electoral y de Participaciéon Ciudadana, se instalaran
catorce mesas de registros con funcionarios
encargados de la recepcion de la solicitud referida en
el punto anterior.

@ Los funcionarios deberan portar cubre bocas y careta
de proteccion.

@ Las sillas deberan de mantener una separacién de 1.5
metros.

@ El uso de boligrafo sera personal, quedando
estrictamente prohibido su préstamo.

@ Los funcionarios electorales deberan portar dos
capas de guantes de latex bajo en polvo. El primero
de ellos deberd sujetarse a la mano con cinta
micropore. el segundo sera colocado encima de este y
debera de retirarse de conformidad a lo establecido
en las politicas de operacion.

@ La mesa tendra a la vista un contenedor de desechos
con una bolsa amarilla RPBI, o en su caso una bolsa
negra, en el cual se deberan depositar los guantes
utilizados, esta sera sellada una vez terminada la
recepcion de las solicitudes de registro.

@ No se permite el consumo de alimentos g
durante la recepcion.

@ Con el objeto de evitar la Contaminacion Cruzada, no
se permite ningun tipo de contacto fisico entre los
intervinientes en el registro, ni con los objetos a la
vista.

@ Lavarse las manos antes y después de la recepcién de
la solicitud de registro con jabén y agua o bien, usar
soluciones a base de alcohol gel al 70%.

® Una vez terminada la recepcién, realizar la
desinfeccion de la mesa y de objetos o lugares, con
aguay jabon, o solucién desinfectante.



